CRONOGRAMA

· Pagamento total da área;

· Solicitar projeto  do estande se necessário;

· Divulgar e enviar convites aos clientes;

· Preencher e enviar os formulários conforme normas contidas no manual do expositor;

· Pagamento das taxas adicionais através de boleto bancário enviado pelos PROMOTORES;
· Contratação de ramal telefônico;

· Contratar adicionais junto à montadora oficial 

· Contratar serviços de Segurança e Limpeza interna dos estandes, caso necessário;

· Selecionar e treinar pessoal interno para atendimento no estande;

· Contratar e credenciar recepcionista para atendimento no estande;

· Contratar seguro do estande, produtos e equipamentos em exposição;

· Contratar transporte de material para a exposição;

· Contratar serviços de bar, buffet e outros desejados para o estande;

· Recolher taxas de direitos autorais ao ECAD, em caso de utilização de som no estande;

· Preparar material de imprensa e definir pessoa encarregada para eventuais contatos com jornalistas;

· Providenciar folheto promocional e/ou técnico para os produtos e serviços a serem expostos;

· Contratar coletor de dados para avaliar a visitação e contatos mantidos durante o evento;

· Definir pessoa responsável pela administração do estande;

· Preparar documentos exigidos pelo Ministério do Trabalho;

· Programar e contratar serviços de transporte de equipamento pesado para exposição e sua retirada;

· Desocupar completamente o estande após o evento;

· Comunicar as normas aqui contidas para todas as empresas envolvidas na sua participação;

· Definir  viagem e hospedagem 

· Outros.

